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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БЕРЁЗОВО

Берёзовского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 05.05.2014
пгт.Берёзово                                                                                    № 28
Об утверждении порядка формирования, 

утверждения и исполнения плана-графика 

закупок администрации городского поселения Березово
на 2014 и 2015 годы 
На основании статьи 21 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ                     «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях реализации приказа Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального Казначейства  от 27.12.2011 № 761/20н «Об утверждении порядка размещения                 на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков», приказа Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального Казначейства от 20.09.2013 № 544/18н                                 «Об особенностях размещения на официальном сайте Российской Федерации                 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг планов-графиков размещения заказов на 2014 и 2015 годы»,                     а также в целях совершенствования деятельности администрации городского поселения Березово по планированию заказов: 

1. Утвердить порядок формирования, утверждения и исполнения плана-графика закупок администрации городского поселения Березово на 2014 и 2015 годы согласно приложению.

2. Рекомендовать руководителям структурных подразделений администрации городского поселения Березово руководствоваться настоящим распоряжением при подготовке актов заказчиков  о формировании, утверждении и исполнении планов-графиков размещения заказов на 2014 и 2015 годы.
3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
И.о.главы поселения 





                 Н.Л.Мальцева
Приложение к распоряжению
администрации городского поселения Березово
от «05» мая 2014 года № 28
Порядок формирования, утверждения и исполнения плана-графика

закупок администрации городского поселения Березово
на 2014 и 2015 годы
1. Общие положения


1.1. Порядок формирования, утверждения и исполнения плана-графика закупок администрации городского поселения Березово на 2014 и 2015 годы (далее - Порядок) регулирует отношения, связанные с планированием закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации городского поселения Березово в 2014 и 2015 году.

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  (далее - Закон), приказом Министерства экономического развития Российской Федерации                       и Федерального Казначейства  от 27.12.2011 № 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков» (далее - Приказ № 761/20н), приказом Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального Казначейства от 20.09.2013 № 544/18н «Об особенностях размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг планов-графиков размещения заказов на 2014 и 2015 годы» (далее – Приказ № 544/18н), муниципальными правовыми актами городского поселения Березово, регулирующими отношения, связанные  с осуществлением закупок. 

2. Порядок формирования и утверждения плана-графика закупок администрации городского поселения Березово на 2014 и 2015 годы


2.1. Подготовка и формирование плана-графика закупок администрации городского поселения Березово на 2014 и 2015 годы осуществляется контрактной службой администрации городского поселения Березово на основе планов закупок структурных подразделений администрации городского поселения Березово, для исполнения функций и полномочий которых осуществляются закупки, по форме в соответствии с приложением 1 к настоящему Порядку.
2.2. В течение 10 календарных дней после утверждения решения о бюджете городского поселения Березово на очередной финансовый год структурные подразделения администрации городского поселения Березово осуществляют подготовку планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для своих нужд (далее - планы-графики структурных подразделений) в соответствии с выделенными бюджетными ассигнованиями на осуществление функций и полномочий соответствующего структурного подразделения, с учётом требований Приказа № 761/20н, Приказа № 544/18н по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему Порядку. Наличие незаполненных столбцов (кроме столбца 14) не допускается.  Подготовленный план-график структурного подразделения подписывается руководителем структурного подразделения или лицом, исполняющим его обязанности и направляется в контрактную службу администрации городского поселения Березово.

2.3. Поступившие в контрактную службу администрации городского поселения Березово планы-графики структурных подразделений в течение 15 календарных дней после поступления, но не позднее 25 календарных дней после утверждения решения о бюджете городского поселения Березово на очередной финансовый год, подвергаются проверке и анализу на предмет полноты представленных сведений, а также обеспеченности запланированных закупок соответствующими бюджетными ассигнованиями. В случае выявления фактов предоставления неполных сведений о планируемых закупках или отсутствием достаточного объёма финансирования, предусмотренного решением о бюджете городского поселения Березово, такие документы возвращаются на доработку в соответствующие структурные подразделения.

2.4. Все поступившие Планы структурных подразделений, соответствующие требованиям, установленным пунктом 2.2. настоящего Порядка, подлежат обобщению и включению в план-график закупок администрации городского поселения Березово.

2.5. Сформированный план-график закупок администрации городского поселения Березово утверждается распоряжением администрации городского поселения Березово. Подготовку проекта распоряжения администрации городского поселения Березово об утверждении плана-графика закупок администрации городского поселения Березово осуществляет работник контрактной службы администрации городского поселения Березово ответственный за формирование, утверждение и размещение планов-графиков закупок (далее - Работник контрактной службы), в сроки, установленные пунктом 2.3. настоящего Порядка.

2.6. Работник контрактной службы в пятидневный срок со дня утверждения плана-графика закупок администрации городского поселения Березово, но не позднее одного календарного месяца после утверждения решения о бюджете городского поселения Березово на очередной финансовый год, осуществляет размещение утверждённого плана-графика закупок администрации городского поселения Березово в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - Официальный сайт).

2.7. Закупки администрации  городского поселения Березово осуществляются контрактной службой администрации городского поселения Березово (далее - Заказчик) в соответствии с утверждённым планом-графиком закупок администрации городского поселения Березово.

3. Порядок внесения изменений в план-график закупок администрации городского поселения Березово
3.1. Внесение изменений в план-график закупок администрации  городского поселения Березово допускается в случаях, предусмотренных Приказом                      № 761/20н и осуществляется на основании распоряжения администрации городского поселения Березово.

3.2. Подготовку проекта распоряжения администрации городского поселения Березово о внесении изменений в план-график закупок администрации городского поселения Березово осуществляет Работник контрактной службы на основании обращения структурного подразделения, инициирующего внесение изменений, в составе которого приводится информация о предполагаемых изменениях по форме приложения 2 к настоящему Порядку. 

3.3. В течение пяти рабочих дней со дня поступления обращения структурного подразделения Работником контрактной службы осуществляется проверка и анализ содержащейся в нём информации на предмет соблюдения требований Приказа № 761/20н, Приказа № 544/18н, а также обеспеченности предполагаемых изменений соответствующими бюджетными ассигнованиями.                В случае отсутствия замечаний к поступившему обращению структурного подразделения Работник контрактной службы осуществляет подготовку проекта распоряжения администрации городского поселения Березово о внесении изменений в план-график закупок администрации городского поселения Березово. В случае выявления фактов несоблюдения структурным подразделением требований Приказа № 761/20н, Приказа № 544/18н или отсутствием достаточного объёма финансирования, предусмотренного решением о бюджете городского поселения Березово, такие документы возвращаются на доработку в соответствующие структурное подразделение. Поступившие после доработки документы рассматриваются в течение пяти рабочих дней. 

3.4. К проекту распоряжения прилагается перечень закупок, подлежащих корректировке, с учётом вносимых изменений по форме приложения 1                          к настоящему Порядку с указанием в графе 14 «Обоснование внесения изменений в утвержденный   план-график» причин такой корректировки.

3.5. Распоряжение администрации городского поселения Березово о внесении изменений в план-график закупок администрации городского поселения Березово в обязательном порядке рассылается в бухгалтерию администрации городского поселения Березово, структурное подразделение, инициирующее внесение изменений, а также в отдел экономики и прогнозирования администрации городского поселения Березово.

3.6. Работник контрактной службы на основании распоряжения, подготовленного в соответствии с пунктами 3.1. - 3.4. настоящего Порядка, осуществляет размещение информации о внесении изменений в план-график закупок администрации городского поселения Березово в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на Официальном сайте, в течение трёх рабочих дней со дня вступления в силу распоряжения.

3.7. Закупка по изменённому плану-графику закупок администрации городского поселения Березово, может быть осуществлена Контрактной службой не ранее чем через десять календарных дней со дня размещения в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на Официальном сайте, указанных изменений. 

4. Заключительные положения

4.1. Структурные подразделения администрации городского поселения Березово несут ответственность за:

4.1.1. Достоверность, полноту и обоснованность включаемых в планы структурных подразделений сведений, финансовую обеспеченность планируемых закупок, а также соблюдение срока подготовки таких планов, установленного пунктом 2.2. настоящего Порядка.

4.1.2. Обоснованность и своевременность внесения изменений в подготовленные Планы структурных подразделений в случае такой необходимости и при условии наличия оснований, предусмотренных Приказом  № 761/20н.

4.2. Работник контрактной службы несёт ответственность за:

4.2.1. Соответствие подготовленного плана-графика закупок администрации городского поселения Березово представленным планам структурных подразделений, а также соблюдение срока его подготовки, установленного пунктом 2.3.

4.2.2. Подготовку распоряжения об утверждении плана-графика закупок администрации городского поселения Березово, о внесении изменений в план-график закупок администрации городского поселения Березово, соответствующих обращениям структурных подразделений, а также соблюдение сроков подготовки таких распоряжений, установленных пунктами 2.4., 3.3. настоящего Порядка.

4.2.3. Соблюдение сроков размещения в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на Официальном сайте информации, предусмотренной пунктами 2.7. и 3.7. настоящего Порядка.

4.3. Контрактная служба несёт ответственность за:

4.3.1. Осуществление закупок администрации городского поселения Березово в соответствии с утверждённым планом-графиком закупок администрации городского поселения Березово.
                 Приложение 1 к Порядку 
План-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на _________ год

	Наименование заказчика
	

	Юридический адрес, телефон, электронная почта заказчика
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКАТО
	


	КБК
	ОКВЭД
	ОКПД
	Условия контракта
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 
	Обоснование внесения изменений в утверждённый   план-график

	
	
	
	Поряд-ковый номер закупки (лота)
	Наименование товара, работы, услуги являющихся предметом контракта
	Минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта
	Ед. изм. Това-ров, работ, услуг
	Количество товара, работы, услуги, являющихся предметом контракта
	Начальная (максимальная) цена контракта   (в тыс. рублей)
	Размер обеспечения заявки (в тыс. рублей) / размер обеспечения исполнения контракта                 (в тыс. рублей) / размер аванса   (в процентах)
	График осуществления процедур закупки
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Планируемый срок размещения извещения об осуществлении закупки, направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) (мес., год)
	Срок исполнения контракта (мес., год)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	___________________________________       __________  «__» ________ 20__ г.

     (Ф.И.О., должность руководителя                (подпись)     (дата утверждения)

(уполномоченного должностного лица)
	Ответственный за формирование плана-графика:

Фамилия и инициалы: ____________________________

Телефон (факс): _________________________________

Адрес электронной почты: ________________________


          Приложение 2 к Порядку 

План-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на _________ год

	Наименование структурного подразделения администрации городского поселения Березово
	

	Ф.И.О. ответственного должностного лица, телефон (факс), адрес электронная почты
	


	КБК
	ОКВЭД
	ОКПД
	Условия контракта
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 
	Обоснование внесения изменений в утверждённый   план-график

	
	
	
	Поряд-ковый номер закупки (лота)
	Наименование товара, работы, услуги являющихся предметом контракта
	Минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету контракта
	Ед. изм. Това-ров, работ, услуг
	Количество товара, работы, услуги, являющихся предметом контракта
	Начальная (максимальная) цена контракта   (в тыс. рублей)
	Размер обеспечения заявки (в тыс. рублей) / размер обеспечения исполнения контракта                 (в тыс. рублей) / размер аванса                    (в процентах)
	График осуществления процедур закупки
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Планируемый срок размещения извещения об осуществлении закупки, направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) (мес., год)
	Срок исполнения контракта (мес., год)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(Ф.И.О., должность руководителя структурного подразделения)
	
	(подпись)
	
	(дата подписания)
	


М.П.

